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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Электронная картотека книгообеспеченности (ЭКК) – информационный 

ресурс АБИС «МАРК SQL», отражающий в электронном виде содержание 

фондов учебной, учебно-методической, научной, справочной литературы и 

их использование для обеспечения учебного процесса в соответствии с 

системой аккредитационных показателей. 

1.2. ЭКК является частью справочно-поискового аппарата и служит для 

регулирования состава, объема и структуры фонда учебной литературы в 

соответствии с задачами образовательного процесса и потребностями 

пользователей.  

1.3. ЭКК отражает обеспеченность обучающихся академии основной учебной, 

учебно-методической и дополнительной литературой, в т.ч. электронными 

изданиями и способствует качественному комплектованию фонда. 

1.4. Основополагающие документы: 

- Закон РФ «Об образовании в РФ» № 273-ФЗ от 29.12.2012 (ред. 

04.08.2023); 

    - Приказ Министерства науки и высшего образования РФ «Об утверждении 

аккредитационных показателей по образовательным программам высшего 

образования, методике расчета и применении аккредитационных 

показателей по образовательным программа высшего образования» № 409 

от 18.04.2023; 

             - Учебные планы основных профессиональных образовательных программ 

высшего образования; 

             - Учебные планы основных профессиональных образовательных программ 

среднего профессионального образования; 

             - Автоматизированная библиотечно-информационная система «МАРК SQL», 

«Руководство пользователя. Модуль «Книгообеспеченность».        

   

1.5.  Положение устанавливает основные задачи книгообеспеченности 

образовательного процесса академии, порядок её организации, 
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функционирования, и предназначено для использования сотрудниками в 

процессе подготовки и осуществления образовательной деятельности. 

  

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 

 

2.1.  Формирование и использование фонда учебной литературы в соответствии 

с требованиями системы аккредитационных показателей по 

образовательным программам высшего и среднего профессионального  

образования. 

2.2.  Анализ эффективности и оперативности использования книжного фонда. 

2.3.  Анализ книжного фонда с целью ретроспективного доукомплектования. 

2.4.  Мониторинг состояния обеспеченности учебного процесса, оперативное 

информирование кафедр о книгообеспеченности отдельных дисциплин. 

2.5.  Информирование обучающихся о рекомендуемой учебной литературе, 

распределение учебной литературы по группам, семестрам, формам 

обучения и др. 

 

3. ОСНОВНЫЕ ПРИНЦИПЫ ВЕДЕНИЯ КАРТОТЕКИ 

КНИГООБЕСПЕЧЕННОСТИ 

 

3.1.  Достоверность информации об обеспеченности учебного процесса 

необходимыми документами и информационными ресурсами в 

соответствии с требованиями системы аккредитационных показателей по 

образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования. 

3.2.  Систематическое и оперативное обновление информации по 

книгообеспеченности учебных дисциплин в соответствии с учебными 

планами. 

3.3. Формирование БД ЭКК на основе ЭК НТБ, подписных ЭБС, нормативно-

правовых документов. 

 

4. НОРМАТИВЫ КНИГООБЕСПЕЧЕННОСТИ 
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4.1. Нормы обеспеченности образовательной деятельности учебными изданиями 

в расчете на одного обучающегося по основной образовательной программе 

устанавливаются в соответствии с требованиями ФГОС. 

4.1.1. Печатные издания: обеспеченность обучающихся должна составлять не 

менее значения, указанного во ФГОС соответствующих ОП для каждого из 

изданий, указанных в рабочих программах дисциплин на одного 

обучающегося. 

4.1.2. Электронные издания: каждый обучающийся должен быть обеспечен 

индивидуальным неограниченным доступом к ЭБС, информационно-

справочным системам и БД и др. 

4.1.3. Обучающиеся из числа лиц с ограниченными возможностями 

обеспечиваются электронными образовательными ресурсами в формах, 

адаптированных к ограничениям их здоровья. 

 

5. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКК 

 

5.1.  Основными исходными данными для создания ЭКК являются:  

5.1.1  Структура ОУиОП (образовательного учреждения и образовательных 

программ), которая содержит факультеты, кафедры, специальности, группы 

обучающихся. 

5.1.2  Учебные планы и рабочие программы и вуза по направлениям подготовки, 

которые содержат дисциплины, входящие в образовательную программу по 

годам, с разбивкой по семестрам, с указанием цикла дисциплин. 

5.1.3  Контингент студентов, включающий количество обучающихся, изучающих 

дисциплину, уровни подготовки, формы обучения и преподаватели. 

5.1.4  Данные электронного каталога, включающие библиографические записи на 

издания и документы по соответствующим дисциплинам, реализуемых 

направлений подготовки; количество имеющихся печатных изданий 

каждого наименования и перечень электронных изданий. 

5.2. ЭКК формируется в Модуле «Книгообеспеченность» АИБС «МАРК – SQL» 

и содержит рекомендуемую основную и дополнительную литературу по 



 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Ковровская государственная технологическая академия 

имени В.А. Дегтярева» (ФГБОУ ВО «КГТА им. Дегтярева») 

Положение  

об электронной картотеке книгообеспеченности научно-технической 

библиотеки 

 

СМК ГОСТ Р ИСО 9001-2015 и ГОСТ РВ 0015-002-2020 

 

Версия: 1.0  Стр. 5 из 7  

 

каждой дисциплине направления подготовки, которая включает следующие 

виды изданий: книги, учебно-методическая литература, электронные 

издания, аудиовизуальные документы, нормативные документы. 

5.3.  Организация работы пользователей с ЭКК осуществляется посредством 

web-модуля «Книгообеспеченность» со страницы НТБ сайта КГТА. 

Необходимая информация о книгообеспеченности учебного процесса 

сгруппирована в модуле по следующим разделам: «Структура ОУиОП», 

«Справочник дисциплин», «Отчеты». 

5.3.1.  Раздел «Структура ОУиОП» позволяет просматривать информацию для 

высшего и среднего профессионального образования: 

- списки дисциплин, преподаваемых педагогическим коллективом 

конкретной кафедры; 

- списки литературы по дисциплинам конкретной кафедры. Внутри каждой 

дисциплины литература подразделяется на основную и дополнительную; 

- учебные планы и книгообеспеченность по конкретной специальности 

(направлению подготовки); 

-  дисциплины, изучаемые конкретной группой в течении года; 

-  списки литературы для группы по дисциплинам. 

5.3.2. Раздел «Справочник дисциплин» позволяет группировать информацию в 

алфавитном порядке по: 

-  названию дисциплин, 

-  кафедрам, 

-  циклам дисциплин. 

5.3.3. Раздел «Отчеты» позволяет просматривать следующие виды отчетов: 

-  Дисциплины, изучаемые группой в течении года, 

-  Список литературы для группы по дисциплинам, 

-  Список дисциплин, преподаваемых педагогическим коллективом, 

- Список дисциплин с рекомендованной литературой по педагогическим 

коллективам, 

-  Книгообеспеченность образовательной программы, 

-  Книгообеспеченность педагогического коллектива по семестрам, 

-  Книгообеспеиченность дисциплины.  
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5.4.  Редактирование ЭКК проводится в соответствии с новыми учебными 

планами, рабочими программами (по данным полученным с кафедр) и 

данными электронного каталога (новые поступления литературы, списание 

и др.) и в соответствии с договорами авторов электронных изданий ВУЗа. 

                                   

6. ОБЯЗАННОСТИ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ АКАДЕМИИ 

 

6.1. Учебно-методическое управление обязано: 

   -  предоставлять до 1 сентября в НТБ учебные планы. 

6.2. Управление кадров обязаны: 

  - предоставлять НТБ сведения о создании и переименовании факультетов и                

кафедр. 

6.3. Кафедры, ЭМК обязаны: 

        - осуществлять полное взаимодействие с НТБ по книгообеспеченности  по 

всем возникающим вопросам, 

   - своевременно предоставлять в НТБ объективную информацию о вновь 

открывающихся специальностях, профилях, 

   - своевременно предоставлять в НТБ сведения о вновь вводимых и 

переименованных специальностях.  

-  регулярно проводить анализ данных ЭКК на их соответствие учебному    

процессу и своевременно сообщать в НТБ об изменениях, 

-   систематически просматривать планы издательств на странице НТБ сайта 

академии и новинки в подписных ЭБС и оформлять заявки на приобретение 

учебной литературы, 

-  в срок до 1 сентября каждого года предоставлять в НТБ сведения о 

внесении изменений в список литературы в рабочих программах. 

6.5. НТБ обязана: 

  -    обеспечить кафедрам, ЭМК доступ к ЭКК, 

  - своевременно вносить в ЭКК данные на основании списков 

рекомендованной литературы, полученные от кафедр, ЭМК.  
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7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

7.1.  За организацию работы с ЭКК, её состояние, содержание и 

функционирование несут ответственность библиотекарь по работе с ЭКК и 

зав. отделом справочно-библиографической работы, комплектования, 

каталогизации и автоматизации библиотечных процессов. 

7.2.  Техническая поддержка и обслуживание ЭКК осуществляется УИТО.  

 

 
 


